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附录 3：项目验收报告编写说明 

项目验收报告应概要说明维修改造项目实施过程，参考提纲如下： 

摘要 

从全面总结项目建设的角度，阐述项目的必要性、紧迫性、科学目标、建设

内容、投资及建设周期，项目调整情况（已获批）等，限 1000 字。 

目录 

定义至三级标题。 

术语 

报告中所涉及名词术语的解释。主要指专业术语的介绍，尤其是英文和英文

缩写术语的介绍。 

一、项目概况 

（一）建设目标及意义 

（二）主要建设内容及技术指标 

对比维修改造前后技术指标，并说明维修改造后指标提升情况，及对装置使

用（用户需求）的影响。 

二、项目建设过程 

项目重要设施开工、完工日期，说明工期提前或延迟原因和生产能力与原计

划有出入的原因，以及建设中为保证原计划实施所采取的对策。 

主要技术问题及重大问题处理情况，重大设计变更及其对整个项目的影响

等。 

三、项目建设管理情况 

（一）项目建设管理机构设置及工作情况 

（二）主要设备招投标情况 

（三）合同管理 

项目所采用的合同类型、合同执行结果。 

四、试运行及运行准备情况 

试运行时间一般为 3—6 个月。说明试运行期间的试运行状况、用户使用情

况、故障发生情况。业务运行人员和技术保障能力是否满足业务运行要求等情况。

应附试运行主要测试指标及结论。 

五、项目建设过程出现的问题及解决措施 
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